OVERFORMYNDARKANSLIET Gemensam ledningsférvaltning

Motala « Mj&lby « Vadstena « Boxholm « Odeshég Overférmyndarkansliet

[ ]Arsrikning [] Slutrakning

Avser perioden

20 - - =20 - -

Folj checklistan och bilagg begédrda underlag till ars- eller slutrakningen.

Huvudman

Namn Personnummer
Vistelseadress, om annan an folkbokféringsadress Postnummer och postort
E-post Telefon
Stéllféretradare

Namn Personnummer

E-post Telefon

Uppgifterna intygas pa heder och samvete

Namnteckning stallféretradare

Namnfértydligande

Datum

GIlom inte!

Underteckna med blackpenna. Arsrakning lamnas fére den 1 mars och slutrékning lamnas senast en manad
efter uppdragets upphdrande.

Ifylles av overformyndarkansliet

Redovisningen granskad: I:' Utan anmaérkning I:' Med korrigering I:' Med anmarkning
Handlaggarens underskrift Datum
Namnfértydligande
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Tillgangar 1 januari eller forordnandedagen

Konto som disponeras av stéllféretradaren fér huvudmannens rakning

Bank Kontonummer Kronor Bilaga nr  Handl. not.

Tillgadngar pa kontot

A

Ovriga konton och tillgéngar (ex. fond-/fickpengs-/sparkonto, fastighet, aktier, ISK, kapitalférsakring)

Kontotyp Kontonummer Sparr Kronor Bilaga nr  Handl. not.

OO

Summa 6vriga konton och tillgangar

Inkomster under perioden (fre skatt)

Kronor Bilaga nr  Handl. not.

Lon

Pension

Aktivitets-/sjukersattning

Forsdrjningsstdd (soc.)

Handikapp-/Merkostnadsersattning

Bostadsbidrag/-tillagg

Skatteaterbaring

Underhallsstod/barnbidrag/studiebidrag

Ranta

Insattningar fran andra konton

Summa inkomster (B)

Summa tillgangar (A) och inkomster (B) A+B

Skattepliktiga inkomster som gatt direkt till huvudmannens 6vriga konton

Typ av inkomst Kronor Bilaga nr Handl.not.
Summa 6vriga inkomster
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Utgifter under perioden )
Kronor Bilaga nr  Handl. not.

Hyra

El

Kost och omvardnad

Lakar-/tandvard, medicin

Kroppsvard (t.ex. har-/fotvard)

Tidningar, telefon, internet, TV

Forsakringar (hemfdrsakring bor finnas)

Skatt

Arvode, arbetsgivaravgift och skatt for arvode

Privata medel (pengar sverférda till huvudmannen, kontant eller via konto)

Avbetalning av skulder

Summa utgifter Cc

Tillgangar 31 december eller upphdérandedagen

Konto som disponeras av stéllforetradaren fér huvudmannens riakning

Bank Kontonummer Kronor Bilaga nr  Handl. not.
Tillgangar pa kontot D
Summa utgifter (C) och tiligangar (D) C+D

Om redovisningen ar korrekt ska summa A + B vara lika med summa C +D

Ovriga konton och tillgéngar (ex. fond-/fickpengs-/sparkonto, fastighet, aktier, ISK, kapitalférsakring)

Kontotyp Kontonummer Spéarr  Kronor Bilaga nr  Handl. not.

OO

Summa 6vriga konton och tillgangar
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Skuldsattning

Har huvudmannen nagra skulder?
Har huvudmannen beviljats skuldsanering?
Finns betalplan for skuldsaneringen?

Skuldsanering beviljad sedan ar:

I:I Ja, fyll i nedan I:I Nej
[] [T nei
[] [ nei

Skulder
Skuld 1 januari/ Skuld 31 december/
Fordringsédgare/langivare forordnandedatum avslutsdatum Forandring (+/-) Bilaga nr _ Handl. not.
Summa skulder
Ovriga upplysningar
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OVERFORMYNDARKANSLIET Gemensam ledningsférvaltning

Motala « Mj&lby « Vadstena « Boxholm « Odeshég Overférmyndarkansliet

Checklista till ars- och slutrdkning

Underlag som alltid ska skickas med

[[] Kontrolluppgift inkomster —16n, pension, aktieutdelning och andra skattepliktiga inkomster.

[[] Underlag fran bank som visar saldo fér utgaende balans fér samtliga tillgangar —
arsbesked, kontoutdrag eller motsvarande.

[[] Kontoutdrag fran det konto som disponeras av stéllféretradaren f6r huvudmannens
rakning — hela redovisningsperioden for det konto som stallféretradaren anvander for
att betala rékningar (det sa kallade rakningskontot). Saldo ska framga av kontoutdraget.

[[] Vidredovisning pa blankett: Sammanstélining 6ver hur inkomster och utgifter rdknats
samman — kopia av underlag som visar hur du raknat samman inkomster och utgifter. Kan
vara en Excelfil, manadssammanstéllning, markerat kontoutdrag eller liknande befintligt
underlag. (Behdver ej lamnas om du redovisar i e-tjansten.)

Underlag som ska skickas med i forekommande fall

[[] Underlag frén bank som visar inséttningar av privata medel - kontoutdrag fran
fickpengskontot eller liknande om mottagande kontonummer inte framgar av
rakningskontots kontoutdrag.

[[] Kopia pa girobetalningar — om girohdfte anvands.

|:| Kvittens overlamnade kontanter — om du dverlamnar kontanter behéver huvudmannen,
boendepersonal eller annan kvittera att pengarna éverlamnats till huvudmannen.

[[] Besked/kontrolluppgift samtliga skulder — om det finns skulder ska utgdende balans styrkas
med underlag. Med skulder avses inte |6pande utgifter.

Tank pa att

[[] Lamna ars-/slutrdkningen i original och underlag som kopior
Efter granskning gallras underlagen, undvik darfor att skicka in underlag i original.
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OVERFORMYNDARKANSLIET

Motala « Mjolby « Vadstena « Boxholm « Odeshog

Gemensam ledningsforvaltning

Overférmyndarkansliet

Redogorelse for utfort uppdrag

Avser perioden

20

- - - 20 - -

Redogorelsen ar en del av éverformyndarnamndens tillsyn. Fér dig som begar arvode kommer redogérelsen
aven att ligga till grund fér berakningen av arvodet. Handlingen fylls i och undertecknas med blackpenna.

Huvudman

Namn

Personnummer

Vistelseadress, om annan an folkbokféringsadress

Postnummer och postort

E-post Telefon
Stallforetradare

Namn Personnummer
E-post Telefon

Arvode och kostnadsersdttning

Begar du arvode for perioden?

|:|Ja

[ ] Nej

Begar du kostnadsersattning* under
perioden? Valj ett alternativ

*Utgifter som ar nédvandiga for att du ska kunna utféra ditt
uppdrag (porto, telefon och liknande)

|:| Ja, schablonerséttning 2% av ett prisbasbelopp vid full
omfattning (inga underlag behdver lamnas in)

Ja, faktisk kostnadsersattningmed ....................... kr
(kvitton/underlag fér samtliga kostnader behdver lamnas in)

|:| Nej

Begar du reseersittning?

I:' Ja, ersattning for............ccc.oee.. km
(bifoga kérjournal)

[ ] Nej

Har du ans6kt om merkostnadserséttning?

|:|Ja

|:| Nej, min huvudman har inte haft nagon arvodeskostnad

|:| Nej, annan anledning:

Ange anledning

Huvudmannen kan ha ratt till merkostnadsersattning fér arvodeskostnaden. Det ar din skyldighet som stéllféretradare att anséka om de ersattningar som
huvudmannen kan ha rétt till. Ratten till merkostnadsersattning ar inte beroende av huvudmannens inkomst eller kapital. Beroende pa beslutets
utformning kan du behdva skicka in en ny ansdkan varje ar. For mer information kontakta Forsakringskassan.

Tillgangar vid periodens slut

Om du enbart lamnar redogorelse i ditt uppdrag, fyll i nedanstaende uppgifter
Arvodet ska som huvudregel betalas av huvudmannen, men om huvudmannens tillgangar ar hgst tva prisbasbelopp och arsinkomsten ar hogst 2,65

prisbasbelopp star kommunen for arvodet. Om du Iamnat in en ars-eller slutrékning har vi redan fatt de uppgifter som behdvs. Du som enbart Iamnar in
en redogorelse ska fylla i rutorna nedan. Bifoga uppgifter som styrker dina uppgifter.

Berdknad helarsinkomst fore skatt (ej skattefria bidrag)

Uppgifterna intygas pa heder och samvete

Namnteckning stallféretradare

Namnfértydligande

Datum

Motala kommun
Overférmyndarkansliet
591 86 Motala

0141-22 50 40, ma - fr 08.00 - 13.00
overformyndarnamnden@motala.se

overformyndarkansliet.se

Vi finns aven pa Facebook!

Sida 6




Nulagesbeskrivning av huvudmannens situation

Boende
Har huvudmannen flyttat under perioden? |:| Ja

Boendeform

I:' Nej

I:I Eget boende

I:I Tillsammans med anhérig

I:I Gruppbostad/sarskilt boende/aldreboende/institutionsboende, ange namn pa boendet:

Har huvudmannen ett val anpassat boende?

|:|Ja

|:| Nej. Varfor och hur arbetar du med det? (beskriv nedan)

Kontaktuppgifter till boende/kontaktperson/anhorig

Namn Relation Telefonnummer

E-post

Ansokningar och bevaka ratt

Har din huvudman nedanstaende ersattningar?

Aktivitets- / sjukersattning |:| Ja |:| Nej |:| Ansbkt, ej fatt besked
Bostadsbidrag / -tillagg |:| Ja |:| Nej |:| Ansokt, ej fatt besked
Omprdvat avgiften for aldre- eller handikappomsorg [] [ ] nei [ ] Ansokt, e fatt besked
Merkostnadsersattning |:| Ja |:| Nej |:| Ansbkt, ej fatt besked
Skuldsanering I:I Ja I:I Nej I:I Ansokt, ej fatt besked
Forsoérjningsstod |:| Ja |:| Nej |:| Ansbkt, e fatt besked
Forsédkring

Har din huvudman en hemforsakring? |:| Ja |:| Nej
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Har du bevakat huvudmannens ritt vid dédsbo/arvskifte/bodelning? Ange pa vilket sitt.

Motivering

Har du anlitat jurist fér huvudmannens rékning? Ange géllande vad.

Motivering

Har du néarvarat vid domstolsférhandling eller annan rattshandling? Ange géllande vad.

Motivering

Har du bevakat huvudmannens rétt vid kop eller férséljning av fastighet eller bostadsratt? Ange hur.

Motivering

Har du genomfért andra insatser inom bevaka ratt?

[] [ nej

Om ja, vad/vilka?

Ekonomi

Hur hanteras huvudmannens fickpengar?

I:I Hanteras av personal pa boende eller personliga assistenter

I:' Hanteras av huvudmannen

I:' Hanteras av anhérig

Har du granskat de inkép som annan, t ex boendepersonal eller anhérig hjalpt huvudmannen med?

[] [ e

Om nej, varfor inte?

Hur sker utbetalning av fickpengar?

I:I Staende automatisk 6verforing till kortkonto som huvudmannen sjalv hanterar

I:' Staende automatisk éverforing till kortkonto som boendet eller personliga assistenter hanterar
I:I Overforing vid behov till kortkonto som huvudmannen sjélv hanterar

I:I Overforing vid behov till kortkonto som boendet eller personliga assistenter hanterar

I:I Kontanter I&mnas till huvudmannen mot kvittens

I:' Kontanter [dmnas till boendet eller personliga assistenter mot kvittens

I:I Annat sétt, namligen:
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Hur ofta gér du utbetalningar/6verféringar till huvudmannen/boendet/anhériga?
Ange frekvens (exempelvis 2 ganger i manaden)

Till vilket/vilka av huvudmannens konton finns det bankkort knutna?
Konto Kortet handhas av

Har din huvudman nagra inkomster, utgifter eller tillgadngar som medfér merarbete for dig, till exempel ekonomiskt
bistand, fastighet, fordon, foretag, skogs- eller lantbruksfastighet? Om ja, pa vilket satt medfor det merarbete?

[] [ nej

Om ja, pa vilket satt medfér det merarbete?

Har din huvudman under perioden fatt betalningspaminnelser, inkassokrav eller betalningsanmarkningar?

I:I Ja, betalningspaminnelse

I:' Ja, inkassokrav

I:I Ja, betalningsanmarkning

I:' Nej

Beskriv vad som orsakat betalningspaminnelsen, inkassokravet och/eller betalningsanmarkningen:

Vidtar din huvudman atgarder som far negativa ekonomiska konsekvenser (handlar 6ver sina tillgangar, tecknar dyra
abonnemang, tar lan eller liknande)?

I:I Ja I:' Nej

Om ja, beskriv vad huvudmannen gor och vilka atgarder du vidtagit:
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Insatser

Vilka insatser har din huvudman idag?

I:I Inga insatser I:I Hemtjénst I:I Boendestdd I:I Daglig verksamhet
I:I Personlig assistent I:I Ledsagare I:I Kontaktperson I:I Fardtjanst

I:I Annat, ange vad:

Har du foljt upp de insatser som huvudmannen fatt genom att vara delaktig i upprattande och uppféljning av
omsorgens genomférandeplaner?

I:I Ja I:I Nej I:I Huvudmannen har inga insatser

Pa vilket satt/Varfor inte?

Beskriv kort de insatser du gjort under perioden fér att h6ja huvudmannens livskvalitet

Samarbete och forandringar

Beskriv hur samarbetet fungerat mellan dig och huvudmannen under perioden:

Motivering

Upplever du att uppdraget har fordndrats under perioden och i sa fall pa vilket satt?

[] [ nej

Om ja, ange hur?

Motala kommun 0141-22 50 40, ma - fr 08.00 - 13.00 overformyndarkansliet.se

Overférmyndarkansliet overformyndarnamnden@motala.se Vi finns &ven pa Facebook!

591 86 Motala

Sida 10



Kontaktfrekvens

For att fullgéra uppdraget har jag besdkt huvudmannen ........... ggrper.............

Motivera besoksfrekvensen:

For att fullgéra uppdraget har jag kontaktat huvudmannen via telefon / sms / e-post...........

Huvudmannen har kontaktat mig........... ggrper.............

Redogor for 6vriga kontakter du anser att vi bor kanna till och anledningen till frekvensen
(ex. vardplaneringsmoéte, omfattande telefonsamtal med boendepersonal, personliga assistenter, myndigheter, anhoriga)

Ovrigt

Ar du anhérig till huvudmannen?

[

[ e

Har du under perioden varit anstalld som personlig assistent fér huvudmannen?

I:'Ja

I:' Nej

Har du under perioden varit kontaktperson/ledsagare for huvudmannen?

[

I:' Nej

Foreligger fortsatt behov av stallféretradarskap?
Om Nej, kontakta 6verformyndarkansliet for information om hur du anséker om upphdrande av stéllforetradarskapet.

I:'Ja

I:' Nej

Vid upphérande, om mgjligt ange fakturaadress om betalning av arvodesfakturan ska ombesdrjas av annan

an huvudmannen sjalv (ex. den som forvaltar dédsboet).

Ovrigt

Har du nagot 6vrigt som du vill att éverférmyndarndamnden ska fa kAnnedom om rérande ditt uppdrag, kan

du skriva det i rutan nedan.
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OVERFORMYNDARKANSLIET Gemensam ledningsférvaltning

Motala « Mjélby « Vadstena  Boxholm « Odeshég Overférmyndarkansliet

Korjournal
Huvudman Stéllforetradare
Namn Personnummer Namn Personnummer

Du kan fa ersattning for resor som ingar i uppdraget. Har du fler uppdrag férvantas du samordna resorna.

Datum Antal km  Resvég tur och retur Syfte Kommentar
Summa km
Uppgifterna intygas pa heder och samvete
Namnteckning Namnfértydligande Datum
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OVERFORMYNDARKANSLIET Gemensam ledningsférvaltning

Motala « Mjolby * Vadstena « Boxholm « Odeshog Overférmyndarkansliet

Information enligt dataskyddsférordningen (GDPR)

Uppgifterna som du lamnar pa denna blankett kommer att anvandas av den personuppgiftsansvarige som ar
Overférmyndarnamnden fér Motala, Mjélby, Vadstena, Boxholm och Odeshdgs kommuner, Motala kommun,

591 86 Motala (tel. 0141-22 50 00).

Overférmyndarnamnden behandlar personuppgifterna i enlighet med Dataskyddsférordningens art. 6.1 e vars
betydelse ar att handlingen ar nédvandig for att utféra en uppgift av allmant intresse eller som ett led i den
personuppgiftsansvariges myndighetsutévning. Personuppgifterna som lamnas anvands fér administration och
andra atgarder som behdvs for att handlagga ditt arende. Uppgifter som inte omfattas av sekretessbestammelser
kan komma att lamnas ut enligt offentlighetsprincipen.

Du har rétt att f& information om vilken information som finns registrerad om dig. Overférmyndarndmnden &r ocksa
skyldig att snarast ratta felaktiga, ofullstandiga eller missvisande uppgifter.

Kommunens dataskyddsombud nas pa 0141-22 50 00 eller motala.kommun@motala.se. Vill du klaga pa var
personuppgiftsbehandling kan du vanda dig till tillsynsmyndigheten — Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).
Mer information om hur Motala kommun behandlar dina personuppgifter kan du lasa pa motala.se
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